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Ejemplo
• El monto del Convenio o Contrato sin IVA es de 

$100,000 pesos.

• Se va a destinar a pago de salarios de profesores UAM 
la cantidad de $50,000. Esta cantidad es SIN impuestos.

• Se va a destinar a pago de salarios de personal 
externo a UAM la cantidad de $15,000. Esta cantidad 
es SIN impuestos.

• El resto del presupuesto es de GASTOS DIRECTOS.

• Se considera un Beneficio UAM del 10%.



1. Ubicar el cursor en la celda C2. Escribir 100000, 
que es el monto del Contrato o Convenio.

Al presionar <Enter> se pasa automáticamente a 
la celda C4.



2. En la celda C4 escriba el Beneficio UAM que 
elija como 10% o como decimal 0.1.

Al presionar <Enter> se pasa automáticamente a 
la celda B10.



3. En la celda B10, escriba el nombre de la 
Empresa o Dependencia.

Al presionar <Enter> se pasa automáticamente a 
la celda C13.



4. En la celda C13, escriba 50000, que es el 
salario de profesores UAM.

Al presionar <Enter> se pasa automáticamente a 
la celda C14.



5. En la celda C14, escriba 15000, que es el 
salario de personal externo UAM.

Al presionar <Enter> se pasa automáticamente a 
la celda B28.



7. En la celda B28, escribir el nombre del profesor 
responsable del proyecto.



8. Ubicarse en la celda C30 y escribir la fecha.



6. Este paso es opcional. En caso de que se 
hubiera especificado otro porcentaje de Beneficio 
UAM, se debe ubicar en la celda B18 y cambiar el 
texto.



Comentarios finales
• Si no considera salarios en su proyecto, escriba un cero (0) en las 

celdas apropiadas.

• La parte de su presupuesto que no asigne a salarios (UAM o 
externos) se destina automáticamente a GASTOS DIRECTOS.

• Por acuerdo del Rector General, el Beneficio UAM debe ser una 
cantidad del 10% al 20%, a su elección.

• Se puede mover con las teclas de flechas entre las celdas 
habilitadas.

• No se puede ubicar el cursor en las celdas que no necesita 
modificar.

• Ya está configurado el espacio de impresión, así que sólo debe 
imprimir como acostumbre y entregarnos el documento firmado.



Para imprimir:

Menú Archivo,
Imprimir

O bien, las teclas:

<Ctrl> + <p>



¿Le podemos ayudar?

bufeteingeneiriadcbi@correo.azc.uam.mx

http://fenix.uam.mx/bufete

Tel. 5318 9000 ext 2089


